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1. Umgang mit Geschaftspartnern und Dritten

Unter Ethik und Compliance verstehen wir die Einhaltung der Gesetze sowie unserer
Unternehmensrichtlinien, Standards und des Code of Conduct. Die Einhaltung dieser Regeln ist eine
zentrale Aufgabe jedes Mitarbeiters. Die Einhaltung dieser Standards erwarten wir aber auch von
unseren Geschdftspartnern wie Kunden, Lieferanten, Freiberuflern, Beratern und sonstigen
Geschaftspartnern sowie Dritten. Hohe Professionalitdt und absolute Integritét sind neben der hohen
Qualitdt unserer Dienstleistungen grundlegende Anforderungen. Daher ist es fiir uns von gréRter
Bedeutung, unternehmerische Entscheidungen stets auf der Grundlage objektiver Kriterien wie
Qualitat, Zuverldssigkeit, Wettbewerbsfahigkeit und unter Beriicksichtigung anerkannter Compliance-

Standards sowie der Grundsatze guter Unternehmensfiihrung zu treffen.

1.1 Korruption, Erpressung und Bestechung

Wir verfolgen daher eine Null-Toleranz-Politik gegeniiber allen Formen von Bestechung, Korruption,
Erpressung und Unterschlagung, die einen Machtmissbrauch zum persénlichen Vorteil oder zur
Wettbewerbsverzerrung darstellen. Bestechung ist unethisch, gesetzeswidrig und stellt ein hohes
Risiko fiir unsere Mitarbeiter und unser Unternehmen dar. Jegliche Form der Bestechung liegt daher
nicht in unserem Interesse und ist in jedem Fall zu unterlassen. Zu keinem Zeitpunkt diirfen materielle
oder immaterielle Vorteile gefordert, versprochen oder angenommen werden, die den Eindruck
erwecken konnten, geschaftliche Entscheidungen zu beeinflussen. Ebenso dulden wir kein
erpresserisches Verhalten, wie z.B. Bereicherung durch Androhung eines empfindlichen Ubels oder
andere Formen der Notigung oder Erpressung. Wir bieten unseren Geschaftspartnern keine

unzuldssigen Vorteile an und nehmen diese auch nicht in Anspruch.
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Dariiber hinaus tdtigen wir keine Beschleunigungszahlen (u.a. fiir routinemaRige Amtshandlungen).
Sollte ein VerstoR gegen diese Regelungen bekannt werden, werden wir das bestehende

Geschaftsverhaitnis fristlos und mit sofortiger Wirkung auflosen.

1.2 Fairer Wettbewerb und Kartellrecht

Wir respektieren die Regeln des fairen Wettbewerbs und unterstiitzen alle Bestrebungen zur
Durchsetzung eines freien Marktes und offenen Wettbewerbs auf nationaler und internationaler
Ebene. Wir verzichten daher auf jeden Auftrag, der nur durch einen Versto gegen geltendes Recht
erlangt werden kann. Jeder Mitarbeiter ist verpflichtet, die Gesetze gegen
Wettbewerbsbeschrankungen einzuhalten. Wir stimmen unser Wettbewerbsverhalten nicht mit
Wettbewerbern ab und beachten die Gesetze zum Schutz des Wettbewerbs. Verboten sind
insbesondere die Absprache von Preisen und Konditionen, die Aufteilung von Markten und Regionen,
die Zuteilung von Kunden sowie die Abstimmung von Angebots-, Entwicklungs- oder
Produktionsstrategien. Unzuldssig sind dabei nicht nur ausdriickliche Vereinbarungen, sondern auch
abgestimmte Verhaltensweisen. Bereits der Austausch von Informationen mit Wettbewerbern, der die
Grundlage fiir ein solches abgestimmtes Verhalten bilden kann, ist verboten. VerstoRe gegen diese
Verbote werden von den Kartellbehdrden konsequent verfolgt und kénnen zu existenzgefahrdenden
Sanktionen fiihren. VerstBe gegen diese Regelungen fithren zur fristlosen Kiindigung des

Arbeitsverhdltnisses.
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1.3 Geldwaische

Wir stellen sicher, dass die jeweils geltenden gesetzlichen Bestimmungen gegen Geldwésche, also das
Einschleusen illegal erwirtschafteter Gelder oder Vermdégenswerte in den legalen Finanz- und

Wirtschaftskreislauf, eingehalten werden.

1.4 Ausfuhrkontrollen und Wirtschaftssanktionen

Wir halten uns an alle anwendbaren Import- und Exportkontrollgesetze, Sanktionen und Embargos,
die den Export oder Reexport von Waren, Software, Dienstleistungen und Technologie in bestimmte
Bestimmungslander einschranken oder Transaktionen mit bestimmten Ldndern, Regionen,
Organisationen und Personen verbieten, die Beschrankungen unterliegen. Fir unsere Lieferanten sind
entsprechende Regelungen in unseren Einkaufsbedingungen hinterlegt. Madgliche betroffene
Geschaftspartner iiberpriifen wir im Rahmen unserer Audits und filhren zusatzlich eine regelméaRige

Uberpriifung unserer Richtlinien durch.

2. Interessenskonflikte

Interessenkonflikte entstehen, wenn eine Person oder ein Unternehmen (privat oder 6ffentlich) seine
berufliche oder amtliche Funktion in irgendeiner Weise zum persénlichen oder unternehmerischen
Vorteil nutzen kann. Wir trennen daher strikt zwischen dienstlichen und privaten Interessen. Wir
treffen unsere Entscheidungen auf der Grundlage eines fundierten sachlichen Urteils, das nicht durch
Vorteile aufgrund personlicher Beziehungen und Meinungen getriibt wird. Darlber hinaus nutzen
unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter ihre Tatigkeit bei der PDMM Holding GmbH nicht zur

Erlangung privater Vorteile.
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Die Beauftragung von Geschéftspartnern flr private Zwecke ist unzuldssig. Geschaftspartner dirfen
bei geschaftlichen Entscheidungen nicht aus privatem Interesse bevorzugt werden. Persénliche
Naheverhiltnisse eines Mitarbeiters sind rechtzeitig und vor Geschiftsabschluss dem Vorgesetzten
anzuzeigen, um entsprechende Interessenkonflikte auszuschlieBen. Dies gilt insbesondere fiir
Nebentdtigkeiten fir unsere Wettbewerber, Kunden oder Lieferanten oder finanzielle Beteiligungen
an diesen. Eine Konkurrenz zur Haupttatigkeit ist untersagt. Die geltenden Arbeitszeitregelungen sind

einzuhalten.

3. Transparenter Umgang mit und Schutz von Informationen
3.1 Finanzielle Verantwortung

Wir dokumentieren alle wesentlichen Geschaftsvorgdnge nachvollziehbar und zeitnah. Interne und
externe Berichte (z. B. Finanzberichte, Qualititsberichte, Zeitaufzeichnungen, Spesenabrechnungen
oder sonstige Vorlagen) miissen korrekt und vollstandig sein, damit sich der Empfénger ein
zutreffendes Bild machen kann. Wir halten uns dabei an die Darstellung der Fakten und eine sachliche
Ausdrucksweise. Voreilige Schliisse sind zu vermeiden. Unterlagen, die fiir laufende oder zu
erwartende interne oder behdrdliche Untersuchungen bendtigt werden, dirfen nicht vernichtet,
entfernt oder verdndert werden. Finanzielle Aufzeichnungen sind nach geltendem Recht und den
allgemein anerkannten Grundsatzen ordnungsgemdBer Buchfihrung zu erstellen (finanzielle
Verantwortung). Dariiber hinaus beachten wir, soweit erforderlich, die handels-, steuer- und
spezialgesetzlichen Aufbewahrungsfristen fiir Dokumente (im Original oder elektronisch) und

strukturieren die entsprechenden Unterlagen nachvollziehbar.
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3.2 Offenlegung von Informationen

Dementsprechend legen wir Informationen in Ubereinstimmung mit den geltenden Vorschriften und
der brancheniblichen Praxis offen. Dazu gehéren unter anderem finanzielle und nicht-finanzielle
Informationen sowie Informationen liber unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, (iber MaRnahmen
zur Gesundheit und Sicherheit am Arbeitsplatz, Umweltpraktiken, Geschaftsaktivititen und

Informationen liber die Finanzlage der PDMM Holding GmbH..

3.3 Datenschutz
3.3.1 Personenbezogene Daten und Privatsphire

Wir verwenden personenbezogene Daten unserer Mitarbeiter und Vertragspartner ausschlieBlich fiir
die definierten und veré6ffentlichten Zwecke, fur die sie uns zur Verfugung gestellt wurden, und
behandeln sie vertraulich. Jede Verarbeitung personenbezogener Daten (z.B. Adresse, Gehaltsdaten
oder Fotos) von Mitarbeitern, Kunden und Geschéftspartnern (z.B. Erhebung, Speicherung, Erhebung,
Nutzung, Zurverfiigungstellung) durch uns oder von uns Beauftragte erfolgt in Ubereinstimmung mit
den anwendbaren gesetzlichen Datenschutzbestimmungen sowie unserer internen
Datenschutzrichtlinie. Unser externer betrieblicher Datenschutzbeauftragter ist in alle

datenschutzrechtlich relevanten MaRnahmen unmittelbar eingebunden.
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3.3.2 Schutz vertrauter Geschiftsinformationen

Nicht personenbezogene Daten, die sich aus einer Geschiftsbeziehung ergeben, verwenden und
schiitzen wir in angemessener Weise. Mit unserer Datenschutzrichtlinie stellen wir zudem sicher, dass
schutzwiirdige Daten ordnungsgemaR erhoben, verarbeitet, gesichert und geléscht werden.
Vertrauliche Inhalte werden in keinem Fall unbefugt veréffentlicht, an Dritte weitergegeben oder in
anderer Form zugdnglich gemacht. Soweit vorhanden, gelten individuelle
Geheimhaltungsvereinbarungen mit unseren Geschéftspartnern. Im Ubrigen gelten die gesetzlichen

Bestimmungen.

3.4 Wahrung der Identitédt und Schutz vor VergeltungsmaRnahmen

Der Schutz vor VergeltungsmaBnahmen und die Wahrung der Identitit von Mitarbeitern,
Geschéftspartnern oder sonstigen Dritten, die bekanntes oder vermutetes Fehlverhalten oder
VerstdRe melden, sind uns besonders wichtig. Die Meldung von VerstéRen oder Verdachtsmomenten
darf in keinem Fall zu negativen oder repressiven MaRnahmen fiir den Meldenden fiihren. Wir
untersagen daher jegliche direkte oder indirekte MaRnahme oder Vergeltung gegen eine Person, die
in gutem Glauben einen tatsdchlichen oder vermuteten VerstoR meldet und/oder an einer
Untersuchung teilnimmt. Meldungen miissen jedoch stets wahrheitsgemaR erfolgen. Meldungen
kénnen z.B. an die Geschaftsfilhrung, den Datenschutzbeauftragten (bei Datenschutzverletzungen),
die Personalabteilung (bei Interessenkonflikten oder anderen ethischen Standards) oder {iber

verschiedene Hinweisgebersysteme an externe Stellen erfolgen.
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3.5 Patente und Geschiftsgeheimnisse

Die stetige Weiterentwicklung unserer firmeneigenen Technologien und Verbesserungen unseres
Know-hows ist von entscheidender Bedeutung fiir die Erhaltung der Wettbewerbsfihigkeit. Kein
Mitarbeiter oder Geschaftspartner darf daher neue Erkenntnisse, vertrauliche Informationen oder
Geschdftsgeheimnisse in irgendeiner Form an Dritte weiterzugeben. Dies gilt auch nach Beendigung

des Beschadftigungs- oder Geschaftsverhiltnisses.

4.0 Konsequenzen durch VerstoRe

Wir dulden keine VerstdRe gegen gesetzliche Vorschriften oder interne Regelungen und ergreifen bei
VerstéRen im Rahmen der geltenden arbeitsrechtlichen Bestimmungen angemessene Sanktionen bis
hin zur Kiindigung. Bei Fragen zu den vorstehenden Verhaltensgrundsatzen oder Unsicherheiten in der
Anwendung im betrieblichen Alltag wende dich an deinen Vorgesetzten oder an:

datenschutz@premium-drive.de

Die Einhaltung dieser Regeln und Vorschriften gehort fiir uns zu den Grundsitzen guter

Unternehmensfiihrung, zu deren Beachtung wir uns und alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des

Unternehmens verpflichten.

h Stronczynski

Geschaftsfiihrung
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